Die Schmidbaur Unternehmensgruppe ist ein weltweit agierendes Unternehmen mit den Schwerpunkten
Schaltanlagen- und Steuerungsbau, Energie- und Gebaudetechnik sowie Fahrzeugkabinen-, E-Container- und Gehausefertigung.
Wir bieten Ihnen die Moéglichkeit, sich in einem interessanten, dynamisch entwickelnden Unternehmen mit vielseitigen
und verantwortungsvollen Aufgaben einzubringen.

Fiir unseren Bereich

Schaltanlagen- und Steuerungshau
suchen wir zum 01.09.2020

AUSZUBILDENDE ALS KAUFFRAU-/MANN (m/w/d)
FUR BUROMANAGEMENT (HWK)

Aushildungsinhalte

Kaufleute fiir Biromanagement erlernen die Ablaufe von Geschéftspro-
zessen und sind qualifizierte Sachbearbeiter/-innen, die kaufmannische
und organisatorische Aufgaben tibernehmen. Bei uns kannst du die Wahl-
qualifikationen ,,Auftragssteuerung- und koordination* sowie , Ablaufe in
kleinen und mittleren Unternehmen* wahlen. Du lernst Bereiche wie Ein-
kauf, Auftragsabwicklung sowie Buchhaltung und Controlling kennen. Du
arbeitest bei vorwiegend mit dem Warenwirtschaftssystem ,SAP* sowie
den gangigen MS-Office Programmen. Die Planung von Terminen sowie
die Organisation von Reisen gehort genauso dazu wie Besucher und Kun-
den in Empfang zu nehmen.

Kenntnisse / Vorraussetzungen

B Guter mittlerer Bildungsabschluss

B Gute Auffassungsgabe und Interesse an kaufménnischen Ablaufen
B Freude an der Arbeit im Team

Wir hieten
fiir unsere Mitarbeiter

228  TEAMORIENTIERTES
BETRIEBSKLIMA

KURZE KOMMUNIKATIONS-
UND ENTSCHEIDUNGSWEGE

LANGFRISTIGE
ZUSAMMENARBEIT

LEISTUNGSGERECHTE
VERGUTUNG

©® €9

UBERNAHME NACH ERFOLGREICHER BEENDIGUNG
DER AUSBILDUNG UND PERSONLICHER EIGNUNG

ARBEITSZEITEN:
MONTAG - DONNERSTAG 07:00 UHR - 16:30 UHR
FREITAG 07:00 UHR - 13:15 UHR

Haben wir Dein Interesse geweckt?
Dann richte bitte Deine aussagekraftige Bewerbungsunterlagen an untenstehende Adresse.

Anlagen die hegeistern.

Schmidbaur Unternehmensgruppe | Personalabteilung
Bichlmannstr. 22 | 84174 Eching | Landshut

Fon +49 8709 2688-0 | Fax +49 8709 2688-900

bewerbung@schmidbaur.com | www.schmidbaur.com



